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Makro guide til al dente 

Makro i al dente 
Makroer, eller auto tekster og menuer, i al dente kan designes og kædes sammen, som klinikken ønsker det. Menuer og 

tekster kan kaldes når en ydelse tages, når man trykker på en knap, eller kaldes af en anden makro. Fælles er dog at både 

menuer og tekster oprettes og findes i samme liste under  

stamdata -> kartoteker ->tekstmakroer 

 

Ud over en makro tekst kommer frem automatisk og kan skrives i journalen kan makroer også selv hente yderligere ydelser, 

breve eller tekster, hvis det er nødvendigt. 

 

1. Kartotek over klinikkens makroer 

2. Den valgte tekst forkortelse og relation samt mærke til journalen 

3. Tekst editor til at justere den tekst, der skrives i journalen 

4. Mulige valg til ekstra makro, brev eller ydelse 

5. Knapper til oprettelse, gem og slet af valgte makro 
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Makro guide til al dente 

 

Makro menuer oprettes samme sted som makro tekster, men opbygningen er lidt anderledes end en simpel tekst. 

1. Forkortelse relation og mærke 

2. Overskrift til menuen 

3. Indhold af den valgte menu 

4. Knapper til rettelse af indholdet i selve menuen 

5. Knapper til oprettelse af ny og slet af valgte menu/tekst 

 

Når en tekst kommer frem i journalen, kan man i denne boks se, hvilken forkortelse makroen har. 

I markering kan man se, hvad denne standard tekst hedder, denne kan herefter findes frem under stamdata->kartoteker-

>tekstmakro og eventuelt ændres hvis det er brug for justering. 
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Makro guide til al dente 

 

Makroer og menuer der er oprettet kan fremkaldes automatisk på f.eks. ydelser og knapper. 

I alle tilfælde vil der være en drop down menu hvor der ud for står ”Kald makro”. 

På ydelser findes dette i fanen i højre side under ”funktioner”  

 

Hvis en knap skal ændres til at kalde en anden tekst eller menu gøres dette under  

Stamdata->indstillinger->egne knapper 

Bemærk i egne knapper kan man kun ændre på, hvad selve knappen henter frem og ikke indholdet af menu, der er sat op 

på knappen. 

Hvis man er i tvivl om, hvad menuen hedder på en given knap, kan man i egne knapper kontrollere, hvad menuen hedder. 

Herefter kan denne findes frem i kartoteker og justeres. 
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Makro guide til al dente 

 
Klinikken kan have forskellige knapsæt til Voksne, BUT og Omsorg. 
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Makro guide til al dente 

Oprettelse af makro tekst 
For at oprette en makro tekst starter man i Stamdata->kartoteker->tekstmakroer 

 

Herefter trykkes på ”opret” nederst i højre hjørne. 

 

Såfremt der skal bruges en ny tekst, og man har en der ligner, kan der med fordel bruges knappen 

”opret kopi”. Ved denne genbruger den alt andet på den valgte tekst, men forkortelsen ændres. 

 

Herefter vælges en forkortelse til den nye tekst. Der kan vælges relation og mærke og selve teksten kan skrives. Tryk til sidst 

trykkes gem, og så kan denne nye makro tekst vælges på ydelser og menuer mm. 
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Makro guide til al dente 

Oprettelse af Makro menu 
For at oprette en menu skal man igen være i Stamdata->kartoteker->tekstmakroer 

Herefter trykkes opret eller opret kopi, og man skifter til fanen ”menu” i stedet for at stå i ”tekst” 

 

Nu kan der indsættes en overskrift til menuen. I dette felt kan man med fordel skrive en uddybende tekst, som al dente 

f.eks. har på SU menuen. 

 

Herefter kan man udfylde, hvilket indhold der skal være i menuen. Hertil benyttes knapperne ”opret menu linje” ”ret 

menulinje” og ”slet menulinje”. Man kan desuden i højre side af indholdsvinduet flytte valgmulighederne op og ned. 

 

 

 

 

  



 
 
 
 
 

 
Side 7 
 

al dente | Nydamsvej 8, 8362 Hørning | Tlf. 87 68 16 01 · info@aldente.dk · www.aldente.dk  
 

Makro guide til al dente 

Når der oprettes eller redigeres en menulinje, kommer der et vindue frem, hvor man kan vælge; 

 

1. Tekst: her skrives hvad der skal ses når menuen kommer frem i journalen 

2. Kartotek: her kan listen forkortes, så den kun tilbyder ydelser fra f.eks. Voksenoverenskomst 

3. Kalder: her vælges til sidst den tekst eller ydelse, der skal komme frem, når denne valgmulighed vælges i menuen. 

Der er ikke begrænsning på, hvor mange menulinjer, der kan være i en Menu. Efterfølgende valgmuligheder oprettes en efter 

en ud fra samme metode. 
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Makro guide til al dente 

Tilføj menu på knap 
Når der skal ændres på knapperne og deres funktioner, går man under  

Stamdata->indstillinger->egne knapper 

Her markeres den knap, der skal ændres på. Tekst på knap ændres så det passer med det nye valg og selve ydelsen, teksten 

eller menuen, der skal komme frem vælges i listen. 
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Makro guide til al dente 

Tilføj tekst til eksisterende menu 
For at tilføje en valgmulighed til en eksisterende knap slås menuen op under  

Stamdata->kartoteker->tekstmakroer. Hvis man er i tvivl om, hvad menuen hedder så kontrolleres dette under ydelsen eller 

knappen, der kalder Menuen frem. På ydelser er det under fanen ”funktioner” og knapperne findes under Stamdata-

>indstillinger->egne knapper. 

 

 

Slå herefter Menuen op under Kartoteker 
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Makro guide til al dente 

Her kan der så tilføjes menulinjer ligesom ved oprettelse af ny Menu. Benyt knapper til opret, ret og slet menulinje. 
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Makro guide til al dente 

Vælg makro tekst på ydelse 
For at sætte en ydelse op til automatisk at hente en tekst eller ydelse slås, ydelsen op under 

Stamdata->ydelser 

Herefter vælges kartotek (Voksen overenskomst, BUT etc.) og ydelsen findes frem i listen. 

Under fanen ”funktioner” kan man vælge, hvilken makro tekst eller menu ydelsen skal kalde frem. 

Såfremt man skal rette en menu, der kommer frem automatisk, men der er tvivl om menuens navn, kan dette også 

kontrolleres ved dette opslag. Når menuen skal rettes slås denne op under  

Stamdata->kartoteker->tekstmakroer 

 

 


